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A. Kadro veya pozisyon bilgileri

Birimi UYGULAMALI BILIMLER FAKULTESI
Unvam Dr. Ogretim Uyesi

Sinifi Akademik

Gorevi Fakiilte Dekan Yardimecisi
Bl..rlm. . . Fakiilte Dekani
Yoneticisi

Bagh

Bl}lun.d l.lgu Fakilte Dekani

Yonetici /

Yoneticileri

Vekialet .

Edecek Kisi Diger Dekan Yardimcisi

B. Atanacaklarda aranacak ozellikler

Egitim Diizeyi

Lisans Ustii

Gerekli Hizmet
Siiresi

C. Gorev / islere iliskin bilgiler

Gorevin Kisa
Tanim

Igdir Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak;
Fakiiltenin vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gergeklestirmek
icin gerekli tiim faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak

yiiriitiilmesi

amaciyla c¢aligmalarinda Dekana yardimci olmak, Dekanin

bulunmadigi takdirde yerine bakmak.

Gorev/Yetki ve
Sorumluluklar

Anayasanin 129. Maddesi geregi “Memurlar ve diger kamu gorevlileri
Anayasa ve kanunlara sadik kalarak faaliyette bulunmakla yiikiimliidiirler”
hiikmiine uymak,

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 2. Boliimiinde (6dev ve
sorumluluklar) yer alan 6-16. Maddelere uymak,

2547 sayili Yiiksekogretim Kanununda kendisine tanimlanmis gorevleri
yapmak,

Fakiilte Dekani, gorevi baginda olmadig1 zamanlarda vekalet etmek,

Her akademik yar1yili basinda haftalik ders programlarini yapmak,

Her egitim-0gretim donemi basinda ders Ogretim programlarinin ilgili
Ogretim elemanlar1 tarafindan hazirlanarak Ogrencilere duyurulmasini
saglamak,

Sinav programlarini hazirlamak ve duyurulmasini saglamak,

Universitemiz OYUK toplantilarina katilmak, OYUK tarafindan verilen
gorevleri yerine getirmek, alinan kararlarin uygulanmasini saglamak,

Her yariyil sonunda sorumlusu oldugu dersler i¢in 6grenciler tarafindan

doldurulan ders degerlendirme formu sonuglarina gore iyilestirme
calismalar1 yapmak,
Universitemiz kalite faaliyetlerini birim bazinda temsil etmek ve

yiiriitiilmesini saglamak,
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e Opgrencilere gerekli sosyal hizmeti saglamada Fakiilte Dekam ve Fakiilte
Sekreterine yardimci olmak,

o Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek,

e Basin ve Halkla Iliskilerin yiiriitiilmesinde Fakiilte Sekreterine yardimci
olmak,

o Fakiilte Dekani ile iist yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri
yapmak,

e Dikey gecis bagvuru formlarmi kontrolii, imzalanmasi, teslim alinmasi,
listelenmesi, bagvuru formlarin1 OSYM’ye génderilmesi isleri ve islemleri
yapmak,

o Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Fakiilte Dekanina kars1
sorumludur.

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

figili D k Dokii M t o ) :
gili Dayanak Dokiiman/Mevzua Universitelerde Akademik Tegkilat

Yonetmeligi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Dr. Ogr. Uyesi Ahmet Ali UGAN Prof. Dr. Senayi DONMEZ

Dekan Yardimcisi Fakiilte Dekani




